
​BIOVIT EXCLUSIVE SDN. BHD.​
​No. 19A, Jalan SBBC 8,​
​Sungai Besar Business Centre,​
​45300 Sungai Besar, Selangor​

​9 Oktober 2025​

​Kepada:​
​Unit Latihan Industri​
​Politeknik Sultan Idris Shah​
​Sabak Bernam, Sel.​

​Tuan/Puan,​

​TAWARAN TEMPAT LATIHAN INDUSTRI​

​Merujuk​ ​kepada​ ​perkara​ ​di​ ​atas,​ ​pihak​ ​Biovit​ ​Exclusive​ ​Sdn.​ ​Bhd.​ ​dengan​ ​sukacitanya​
​menawarkan​ ​tempat​ ​Latihan​ ​Industri​ ​kepada​ ​pelajar​ ​dari​ ​Politeknik​ ​Sultan​ ​Idris​ ​Shah​​,​
​khususnya dalam bidang​​Pentadbiran Perniagaan​​dan​​Pemasaran​​.​

​Butiran tawaran adalah seperti berikut:​
​●​ ​Tempoh​​: Disember 2025 – Mac 2026​
​●​ ​Waktu​​: Isnin – Jumaat, 8.30 pagi – 5.30 petang​
​●​ ​Elaun​​: RM400 sebulan​
​●​ ​Lokasi​​:​ ​No.​ ​19A,​ ​Jalan​ ​SBBC​ ​8,​ ​Sungai​ ​Besar​ ​Business​ ​Centre,​ ​45300​ ​Sungai​

​Besar, Selangor​

​Skop Tugas​​:​
​Pelatih​ ​akan​ ​membantu​ ​dalam​ ​tugasan​ ​berkaitan​ ​pentadbiran​ ​pejabat,​ ​dokumentasi,​
​pengurusan data pelanggan, pemasaran digital dan pengurusan media sosial.​

​Lain-lain​​:​
​Pakaian​ ​kemas,​ ​mematuhi​ ​semua​ ​peraturan​ ​serta​ ​kod​ ​etika​ ​kerja​ ​syarikat,​ ​latihan​ ​dan​
​bimbingan​ ​asas​ ​akan​ ​diberikan​ ​sepanjang​ ​tempoh​ ​praktikal,​ ​cuti​ ​perlu​​dengan​​kebenaran,​
​dan pelatih wajib menjaga kerahsiaan maklumat syarikat.​

​Sekiranya​ ​pihak​ ​tuan/puan​ ​bersetuju,​ ​mohon​​kemukakan​​surat​​pengesahan​​dalam​​masa​​7​
​hari​ ​dari​ ​tarikh​ ​surat​ ​ini.​ ​Pihak​ ​kami​ ​amat​ ​mengalu-alukan​ ​kehadiran​ ​pelajar​ ​dari​ ​institusi​
​tuan/puan dan berharap kerjasama ini dapat memberikan manfaat kepada kedua-dua pihak.​

​Sekian, terima kasih.​

​Yang benar,​

​.............................................​
​Nur Najwa Adlina binti Appandi​
​Pengarah Urusan​
​Biovit Exclusive Sdn. Bhd.​


